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1. Ngueoi co lién quan phdi nghién ciru va thuc hién dung cdc noi dung cia quy trinh nay.

2. Nogi dung trong Quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhu sw chi dao cua Hiéu truong.

3. Méi don vi dwge cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cau bo sung thém tai

liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat lwong dé ra soat va cdp nhat theo thuc tién. Can

bo, giang vién va nguoi lao dong dwoc cung cap file mém trén mang noi b dé chia sé thong

tin khi can.

TT

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Muc

Phé duyét

Ngay hi¢u lue

Trang 2/24



1. Muc dich
Quy dinh cac budce thuc hién, cong vi¢e va trach nhiém cua cac bén li€én quan trong
viéc thuc hién luan vin/dé 4n.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Ap dung dbi véi hoc vién cao hoc va cac don vi lién quan.

2.2. Trach nhiém

- Vién chuac Vién BPTSPH;

- Nguoi huéng dan khoa hoc;

- Hoc vién;

- Céc don vi co lién quan.

3. Tai liéu tham khao

- Thong tu s6 23/2021/TT-BGDPT ngay 30 thang 8 nam 2021 cta Bo truong Bo
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh va dao tao trinh d Thac si;

- Quyét dinh s6 124/QD/PHTCM-SPH ngay 10 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong
Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy dinh dao tao trinh d6 thac si;

- Thong tu s6 27/2016/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2016 Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mon nghi¢p vu cua
nganh Gido dyc.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém

Néu day du khai niém chinh cta quy trinh (néu co).

4.2. Chir viét tit

HYV: Hoc vién cao hoc;

LV: Luan van thac si;

GVHD: Gidng vién hwéng dan;

HD: hwong dan;

V. DTSDH: Viéen Pao tao Sau dai hoc ;
CTDT: Chuong trinh dao tao

QLCTDT: Quan ly chwong trinh dao tao
5. N¢i dung

5.1 Lwu d6 qua trinh

"N

\‘ ‘A < A A ’ N
- ~ . Cong viéc bat dau, ket thuc quy trinh

: Cong viéc trién khai trong quy trinh
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: : Cong viée kiém tra, ra soat trong quy trinh

Biéu méu quy trinh nhu sau:

. . Biéu méu /
Bugc | Donvi Luu do thuc hién
thye hién Hb so
1 ‘A
- Vién
; . Danh sach GVHD
DTSDbH; va huéng nghién QT/SBH/05/01
- Khoa ctu
2 - Vién i
DTSDH; HV dang ky dé tai va QT/SDH/05/02
- Hoc vién GVHD
3 Vién ¢
DTSDbH, Phan cong giang vién HD
GVHD ¢
4 GVH D’: HV théng nhét tén dé tai QT/SDH/OS/O3
Hoc vién v
Ra soat tinh phu hop tén
5 d8 tai vai nganh dao tao
Khoa
6 Quyét dinh giao QT/SBH/05/08
Ban giam dé taiva GVHD QT/SDH/05/09
hlél_.IA; HV thyc hién Nhap di lieu | QT/SDH/05/10
- Vién viét LV/DA 1én hé thong
DTSPH;
Hoc vién; QT/SBH/05/04
GVHD Tré han bang han j QT/SDH/05/05
7| Hoc vién; v s
GVHD; Gia han VDA QT/SDH/05/06
Vién
DTSDbH
8 Tiép nhan
Vién v
DPTSDBH
Lwu trir
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5.2 M6 ta ndi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qué trinh nhu sau:

Don vi ) o
Buéc N§i dung chiu trach | Thoi gian Ket qua Bieu mau
nhiém
Khoa quan Iy CTDT goi y cac Danh sach | QT/SDBH/05/01
huéng nghién ctru luén van/dé GVHD va
an va dé xuat danh sach giang hudng
vién du kién (co hiru va thinh nghién
giang) c6 kha nang hudng dan, _ ctu
tham gia hoi dong cham luan | - Vi¢n
1. |van/dé 4an vé Vién DTSPH | PTSPH; | 2tyan
trinh BGH phé duyét. - Khoa
Tiéu chuér‘l nguoi huéng dan
luan V%in/dé an du’qg Quy dinh
tai PBicu 10 va biéu 13 Quy
di’nh dao tao Thac si theco QD
s0 124 ngay 10/01/2022.
HV dang ky va nép Don dang | - Vién Don dang | QT/SDH/05/02
2. | ky dé tai va @ nghi GVHD vé | PTSPH; | 01 thang VI
cho CVHT tdng hop - Hoc vién tai va
i i GVHD
Tir danh sach dang ky tén d¢ tai Cham nhat | Danh sich
va dé nghi nguoi HD ctia HV, Vien 3tuan ket | tong hop
Vién BDTSPH 1ap danh sach : ngay hét dang ky dé
3. A TR . DTSDH, < A I
phan cong dé tai va nguoi HD, GVHD han dang ky | tal va
dam bao tudn thu quy dinh vé tén dé tai va | GVHD
nguoi HD GVHD
- Vién PTSPH tién hanh gui - 1 buoi Ké} quii QT/SBH/05/03
théng bdo Danh sach phéan phan cong
cong GVHD cho HV dé gap GVHD
GVHD théng nhit lai tén dé
\i GVHD,
4, tal. ‘A
Hoc vién
N A A aX an: - Tél qa 3
H,V nop I'a_u giay xac nhan de_tal tuan ké tur
c6 chir ky cua GVHD cho Vién ngay ra
bTSPH thong bao
Cin ct Danh sach téng hop T‘il da 1 Phan hol
IO X oA X a ~ tuan cua Khoa
cudi cung veé tén dé tai HV da Khoa v tinh
5 thong nhat véi GVHD, Khoa chuvan hi ho
* | QLCTDT tién hanh ra soét tinh | "2 phu nop.
. A A . .o | MON tén de tai
phu hop cua tén de tai véi AP
A X . véi nganh
chuyén nganh dao tao N
dao tao
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Trinh Hi€u truong phé duyét
QDb giao dé tai va phan cong
GVHD

Ban giam
hiéu;

- Vién
DTSPH;
Hoc vién;
GVHD

Téida 1
tuan

Quyét
dinh giao
dé tai va
GVHD

6.1

Sau khi Qb dugc phé duyét,
CVHT nhap dr liéu vao hé
thong UIS

Co van hoc
tap

2 ngay

6.2

Sau khi QD duoc phé duyeét,
hc_)p vién tién hanh thuc hién
viet LV/DA.

* Nhiing thay di trong qua
trinh thuc hién viét luan van/dé
an:

- Boi tén dé tai : 3 thang ké tur
ngay c6 QD giao d¢ tai va
GVHD

- P6i GVHD theo dé nghi cua
hoc vién: sau 01 thang ké tur khi
nhan Quyét dinh giao dé tai va
GVHD ma hoc vién khong lién
hé dugc v&i nguoi huéng dan
hoic khong dugc huéng dan
thuc hién dé tai luan van/dé an
- B6i GVHD theo dé nghi caa
ngudi huéng dan: néu (1) da
hudng din du s6 luong toi da
theo quy dinh; (2) sau 01 thang
ké tir ngay nhan Quyét dinh
giao dé tai va GVHD ma hoc
vién khéng lién hé hoac hoc
vién khong tuan tha sy hudng
dan hodc khong hoan thanh ké
hoach nghién ciru ma khong co
1y do chinh dang.

GVHD,
hoc vién

6 thang ké
tir ngay ky
Quyét dinh
giao dé tai
va GVHD

- 03 thang
tir khi quyét
dinh co hiéu
luc

QT/SPH/05/08

QT/SDH/05/09
QT/SPH/05/10

QT/SDH/05/04
QT/SPH/05/05

Nop Luan van/Bé an va cac tha
tuc lién quan

- Hoan thanh dung han : hoc
vién tién hanh nop luan vin va
cac hd so lién quan dén Vién
DTSPH dé chuan bj ra bao vé.

- Tré han : hoc vién thuc hién
tha tuc gia han luan van/dé an
theo théng bao va tiép tuc lam

Hoc vién;
GVHD;
Vién
PTSbH

Theo Ké
hoach thuc
hién luan
van/dé an

Luan
van/dé an
hoan thanh
cua hoc
Vién

QT/SbH/05/06
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luan van/dé an.

A e A s Vién
Luu luan van/dé an DTSPH
6. H6 so luu
TT Loai hd so Trachnhiém | Tngi han 1w triv
luu triv

1. | Danh sach dang ky tén deé tai, Vién PTSPH 5 nam sau t6t nghiép
GVHD )

o | Thong bao phén cong dé tai va Vién PTSPH 5 nam sau t6t nghiép
GVHD )

3. | Giy xac nhan d& tai Vien PTSPH | 5 ndm sau tot nghi¢p

4. | Quyét dinh giao dé tai va GVHD | Vién PTSPH Vinh vién

5. Ho so xin d6i GVHD cua hoc vién Vién PTSPH 5 nam sau t6t nghiép
(néu co) )

6. | HO so thoi huéng dan cia giang | vsisn PTSPH 5 nam sau tot nghiép
vién (néu co) )

7. | Luan van/dé an Vién PTSPH 5 nam sau tot nghiép

7. Biéu mau

TT | Mai s6 biéu miu Tén biéu miu

1. | QT/SPH/05/01 Pon ding ky dé tai thuc hién luan vian/dé an,

2. | QT/SPH/05/02 Gidy xac nhan dé tai;

3. | QT/SPH/05/03 Pon dé nghj thay d6i dé tai luan van/dé an thac si,

4, QT/SPH/05/04 D?'n d? ng?;lthaAy doi giang vién hudng dan thyuc hién
luan van/dé an tot nghiép,

5. QT/SPH/05/05 };?0 cdo tién do va xin gia han thyc hi¢n luan van/dé

6. | QT/SPH/05/06 Huéng dan trinh bay luan van/dé an thac si.

7. QT/SPH/05/07 Yveu cau \Ze ndi dung chuyén moén, cau tric ctua luin
van thac si
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8. QT/SPH/05/08 Yéu ciu vé ndi dung chuyén mon, ciu tric cua dé an
tot nghiép

QT/SPH/05/01: Pon ding ky dé tai thwe hién luin vin/dé an

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

PON PANG KY PE TAI THU'C HIEN LUAN VAN/PE AN

2. Giang vién hwong din dwoge dé nghi:
2.1,

2

Thanh phé Hé Chi Minh,
ngay.....thang.....nam... ...
Hoc vién

Trang 8/24



QT/SPH/05/02: Miu Gidy xdc nhan dé tai

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING

GIAY XAC NHAN TEN PE TAI

) Thanh phé Hé Chi Minh,
Giang vién huéng dan ngay.....thang.....nam... ...
Hoc vién
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QT/SPH/05/03: Pon d& nghi thay d6i dé tai luin viin/dé an

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
. TRIIO’NG DPAI HQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH - MARKETING
Thanh phé Ho Chi Minh, nQay....thdng... ...ndm... ...
~ DON DPE NGHI o
THAY POI PE TAI LUAN VAN/PE AN
% HOTEN HOC VIEN: .. ..ottt
 MSHV: oo
e Email:............oo bién thoai:.....................
% CHUYEN NGANH:. ..ottt
% KHOA: ..o LOP: ..o

1. Tén dé tai theo Quyét dinh:

HOQC VIEN GIANG VIEN HUONG DAN

Trang 10/24



QT/SPH/05/04: Pon dé nghi thay d6i giang vién huéng din thwe hién luin vin/dé an

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ TRUONG DAI HQC Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING
~ Thanh pho Ho Chi Minh, ngay....thang...nam... ..
PON PE NGHI THAY DOl ‘
GIANG VIEN HUONG DAN THUC HIEN LUAN VAN/DE AN
% HO TEN HOC VIEN: ...t
o M SHV
e Email: ... BT o
% CHUYEN NGANH: ..ottt
o KHOA: ..., LOP: oo

1. Giang vién huéng dan theo Quyét dinh:

HOQC VIEN Y KIEN GVHD THEO QUYET PINH
Y KIEN VIEN PAO TAO SPH Y KIEN GVHD PUQC PE NGHI
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QT/SPH/05/05: Bio c4o tién dd va xin gia han thyc hién luin vin/dé an

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc lap — Tw do — Hanh phuc
TAI CHINH - MARKETING

BAO CAO TIEN PQ VA o
XIN GIA HAN THOI GIAN THU'C HIEN LUAN VAN/PE AN

Kinh gti: - Ban giam hi¢u
- Vién Dao tao sau dai hoc

TeNtO1 1a: oo, MSHV: ..
Hocvién lop: ..oovvvviiii, Chuyén nganh: ..................
Khoa: ... S dién thoat/email:.............................

Can ctt Thong bao s6 /TB-PHTCM-SPH ngady / / , toi xin bao cdo tién do
va nhiing cong vi¢c dang lam dé thuc hién ludn van/dé an cua té1 nhu sau:

Vi vay, toi viét don nay kinh dé nghi Ban Giam hiéu va Vién Dao tao sau dai hoc
cho phép duoc gia han thoi gian thuc hién luan van/dé an thém ..... thang (T6i da 06
thang).
Tran trong cam on sy quan tam va giap do ctia Ban Gidm hi¢u va Vién dao tao sau
dai hoc./.
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thing — ndm

Y kién ciia GV Huéng dén Hoc vién cao hoc
(Ky va ghi ro ho tén)

--------------------------------
ooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Y kién Vién Pao tao Sau dai hoc Y kién Ban giam hiéu
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QT/SPH/05/06: Huéng din trinh bay luin vin/dé an thac si:

Hién nay B6 Giao duc va Dao tao khong c¢6 quy dinh cu thé vé d6 day cta luan vin
thac si hay dé an t6t nghiép. Tuy nhién, mot d6 day hop ly dugc khuyén céo tir 40 trang
dén 80 trang cho phan chinh cta luin van/dé an.

1. CAu tric chung cho luin vin thac si va dé an tot nghiép
Phan phu dau luin vin/dé an

Bia va trang phu bia

Lo1 cam doan

Lot cam on

Muc luc

Danh muc chir viét tit

Danh myc bang

Danh muc hinh
Tém tit luin vin/dé 4n

Tém tat luan van/dé an 1a noi dung bét budc phai c6. Tom tat ludn van gém phﬁn noi
dung va tir khoa.

Phan noi dung dugc viét trong khoang 150-400 tr, c6 thé viét thanh 1 doan hodc
nhiéu doan, it nhat bao gom:

- Ly do lya chon dé tai nghién ctru

- Muc ti€u nghién ctru

- Phuong phép nghién ctru

- Két qua nghién ciru

- Két luan va ham y chinh sach/giai phap cho van dé

Tur khoa: toi thicu 2 tir, t6i da 6 tr.

Phan chinh ciia luin vin/dé 4n

CAu trac phan chinh dugc hudng dan & Phuy luc 7 (d6i v6i luan van thac si) va Phu
luc 8 (dbi v6i dé an tot nghiép).
Danh muc tai liéu tham khao

Chi bao gdm céc tai liéu duoc trich dan, sir dung va dé cap toi dé sir dung trong luan
van/dé 4n. Viéc trich dan va trinh bay tai liéu tham khdo dugc trinh bay theo dinh dang
chuan APA.

Phan phu luc (néu co)
2. Huéng dan trinh bay lun vin, dé an
Soan thdo van ban

Luan van/dé an st dung chit Time New Roman ¢& chir 13; mat d0 chit binh thuong,
khong dugc nen hodc keo dan khoang cach gitra cac chir; dan dong dat ¢ ché @6 1,5 line;
1é trén 3,5 cm; 16 dudi 3 cm; 18 trai 3,5 cm; 18 phai 2 cm. S trang duoc danh giita, phia
cubi mdi trang glay
Luan van/dé 4n duoc in trén hai mit gidy trang kho A4.

Tiéu muc

Céc tiéu muc cua luan van/dé an dugce trinh bay va danh s6 thanh nhom chit sb,
nhiéu nhat bén chit sd véi sd thi nhit chi sb chuong (vidu 2.1.2.1 chi tiéu muc 1, nhom
tiéu myc 2, muc 1, chuong 2).

Bang biéu, hinh vé

Viéc danh sb bang biéu, hinh v&, phuong trinh phai gan véi s6 chuong; vi du Hinh
3.4 ¢6 nghia 1a hinh thtr 4 trong chuong 3.

Moi d6 thi, bang biéu liy tir cac ngudn khac phai dugc trich dan day du, vi du
“Nguén: B0 Tai chinh, 1996”. Nguén duoc trich dan phai duoc 1iét ké chinh x4c trong
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danh myc Tai liéu tham khao. Pau dé cia bang biéu ghi phia trén bang, diu dé cua hinh vé&
ghi phia dudi hinh.

Céc bang rong van nén trinh bay theo chiéu dung dai 297 mm cua trang gidy, chiéu
rong cua trang gidy c6 thé hon 210 mm.

Khi dé cap dén cac bang biéu va hinh v& phai néu rd sé cua hinh va bang biéu do, vi
du “...dugc néu trong bang 4.1” hodc “(xem hinh 3.2)” ma khong duogc viét “...duwoc néu
trong bang dudi day” hodc “trong do thi ctia X va T sau”.

Viét tit

Khong lam dung viéc viét tat trong luan van/dé an. Chi viét tit nhiing tur, cum tur
hodc thuat nglt dugc str dung nhiéu lan trong luan van/dé an. Khong viét nhirng cum tu
dai, nhirng ménh dé; khong viét tit nhimg cum tir it xuat hién trong luan vin/dé an. Néu
can viét tat nhirg tir, thuat ngtr, tén cac co quan, t6 chuc... thi dugc Viét ta"lt sau 1an viét
thir nhit c6 kém theo chir viét tit trong ngodc don. Néu c6 nhiéu chir viét tit thi phai thé
hién trong bang danh muc cac chit viét tit (xép theo thir tw ABC) ¢ phan phu dau luan
van/dé an.

MAu trang bia va phu bia ciia luin vin/dé an
Mau trang bia

Trang 14/24



‘ BO TAI CHINH (size 14, chi¥ in, nét ddm, canh giira)
TRUONG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING (size 15, chit in, nét dam, canh
gifra)

HOQ VA TEN TAC GIA (size 14, nét dam, canh giita)

TEN DPE TAI LUAN VAN/PE AN (size 16, nét dam, canh giita)

LUAN VAN THAC SI hoic PE AN TOT NGHIEP
(size 15, chir in, nét ddm, canh gitra)

Thanh phd Ho Chi Minh — 20XX (size 14, chit in, nét dam, canh giita)

Mau trang phuy bia
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‘ BQ TAI CHINH (size 14, chit in, nét dm, canh gita)
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING (size 15, chit in, nét dam, canh
gilra)

HOQ VA TEN TAC GIA (size 14, nét ddm, canh giita)

TEN DE TAI LUAN VAN/DPE AN (size 16, nét dam, canh giira)

Nganh dao tao: (size 13)
Dinh hudng nghién ctru/Dinh hudng tng dung
Ma nganh: .... (size 13)

LUAN VAN THAC SI hoic PE AN TOT NGHIEP
(size 15, chit in, nét dam, canh giira)
NGUOI HUGNG DAN KHOA HOC (size 14)

Ghi hoc ham, hoc vi, ho tén déy du cua (nhiing) nguoi hudng dan

Thanh phdé Ho Chi Minh — 20XX (size 14, chit in, nét dam, canh giita)
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3. Huéng din trinh bay trich din va tai liéu tham khio
3.1. Céc hinh thire trich din:

Trich dén trwee tiép: Khi tén cua tac gia dugc néu trong ciu/doan van, hoic trich dan
nguyén van mot phan ciu, mot cau, mot doan van, hinh anh, so dd, quy trinh, v.v... vao
bai viét. Trich dan nguyén van phai bao dam dung chinh xac tir ngit, dinh dang thong tin
clia tac gia duoc trich dan. “Phan trich dan duoc dat trong ngodc kép”, (tén tac gia, nim
xudt ban va sd trang) hodc trong ‘ngodc don’. Vi dy:

“Pjiéu then chdt dé hiéu kinh té hoc vi mé 1a phai nhan biét rang tiéu diém chinh cua
no la vai tro cua cac loai g1d” (Gittins, 2006, trang 18).

“The key to understanding microeconomics is to realize that its overwhelming focus is
on the role of prices” (Gittins, 2006, p. 18).

Cormack (1994, trang 32-33) phat biéu rang “khi viét bai ma bai viét d6 c6 cac doc
gia 1a gidi chuyén mon hoc thuat doc, nguoi viét ludn ludn/lac nao ciing phai néu ngudn
trich dan tir cac cong trinh da duoc xuat ban”.

No6i chung, khi viét bai khoa hoc dé thong tin vé hoc thuat, nguoi viét phai néu rd
ngudn trich din tir cac cong trinh da xuat ban.

Trich dén gidn tiép: La viéc st dung mot cum tur, ¥ tuong, két qua, hodc dai y cua
mot van dé dé dién ta theo ¥, cach viét ctia minh trong bai viét. Pay 1a cach trich dan duoc
khuyén khich st dung dé trich dan trong bai. Khi khong néu tén cia tac gia trong cau/doan
van viét ma chi sir dung thong tin/ ¥ tuéng thi tén tac gia va nim xuét ban (cach nhau dau
phay) duoc dit trong ngodc don & cudi cau/doan vin.

Vi du: Viéc tham khao va trich dan cac tai liéu da xuat ban 1a mot dic trung trong
viéc viét nhitng bai cho dbi twong doc gia 1a nhimg nha chuyén mén hoc thuat (Cormack,
1994).

Making reference to published work appears to be characteristic of writing for a
professional audience (Cormack, 1994).

Cac nguyén tic trich din:

Téc gia ctia cac thong tin duoc trich dan trong bai dugc dinh nghia 1a ca nhan (mot
tac gia), tap thé (nhiéu tac gia), cic co quan, to chirc (chinh phil, phi chinh phu, lién hiép
quéc, hoi/doan khoa hoc, trong nudc va ngoai nudc). Khong ghi hoc ham, hoc vi, dia vi xa
hoi cua tac gia.

Tac gia 1a ngudi Viét Nam, viét bang tiéng Viét: ghi day di ho va tén cia tac gia
theo dung trat ty cua tiéng Viét. Vi du: Chu Nguyén Mong Ngoc, Dinh Nguyén Hoang
Duong.

Tac gia 1a ngudi nude ngoai, viét bang tiéng Anh: ghi ho cia tac gia (theo cach viét
tiéng Anh ctia nudc ngoai). Vi du: tén ddy di cia tac gia va nam xuat ban 1a James Robert
Jones (1992) thi ghi la Jones (1992).

Tac gia la cac to chire, khong phai la ca nhan hoac tap thé tac gia: néu to chae/co
quan d6 c6 tén viét tat rat pho bién va nhidu nguoi biét dén thi sir dung tén viét tat. Néu
khong thi ghi ddy di tén co quan/td chirc. Vi du: Tong cuc théng ké hoic TCTK; Ngan
hang thé gigi hoic NHTG.

Cich ghi ngudn trich din \ Vi du minh hga
Mot tac gia
Trich truc tiép: UNDP (2009, trang 25) Tran Thira (1999);
Tén tac gia (nam xuét ban, dau phay, | Cormack (1994); TCTK (2010); UNDP
trang). (2009)
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Trich gian tiép:
(Tén tac gid, nam xuat ban)

Tran Thira (1999); Cormack (1994); TCTK
(2010); UNDP (2009)

Hai tac gia

Ghi tén cua hai tac gia, ndi v6i nhau
bang chir va, hodc chir and (tiéng Anh)
dé noi hai tac gia sau cung

Theo Hoang Trong va Chu Nguyéri Mong
Ngoc (2008, trang 76), s6 luong mau thich

hop....
(Bellamy and Taylor 1998, p.40)

Nhiéu hon 2 tic gia

Chi ghi tén mot tac gid va cum tir cOng
su. hoac chtr et al. (tiéng Anh c6 nghia
1a ‘and others’)

Nguyén Trong Hoai va cdng su (2009),
Nguyén Van Thanh va cong sy (2005), Levy
et al. (1991); (Henderson et al.,1987, p 64)

Tac gia c6 nhi€u hon 1 tai liéu dugc xuat

ban trong 1 ndm

Néu cac tai lidu d6 dugc trich dan trong
bai, thi ghi thém ky tu a, b, ¢ di kém
sau nam.

Nghién ctru kinh té trang trai tai Pong Nam
Bo, Dinh Phi H6 (2005a, 2005b, 2005¢) chi
ra rang...

In recent studies by Smith (2000a, 2000b,
2000c) the 1ssue regarding to ...

Mot thong tin trich dan tir nhiéu nguon khac nhau

Ghi tén tac gia, nam xuét ban, dau
phay; tiép theo 1a tén, ndm xuat ban cia
tac gia khac. Tét ca dat trong ngodc
don. Xép theo thtr ty nim xuét ban,
xuat ban trude thi ghi trude.

Nhirng nghién ctru vé sy hai long ciia khach
hang d6i vai dich vy hanh chinh cong
(Nguyén Vin Long, 2009; Ngé Thanh Hung,
2010; Ly Thi Thuty Huong; 2011) cho thay
rang ....

Trich thong tin tir cac chuong ctia mot tai liéu do nhiéu tac gia cung hiéu dinh. Ghi
trich dan 1a tdc gia cua chuwong, khong phdi la nguoi hiéu dinh

Khi nguoi viét trich dan mot thong tin
qua trich dan trong mot tai liéu cua tac
gia khac (trich din thtr cap), thi ghi tén
tac gid nguyén thuy cua tai liu dugc
trich dan. Han ché toi da cach trich
din nay.

Két qua nghién ctru ctia Nguyén Van Hung
(2008) trich trong Bao Trong Hoang (2009)
vé cac y€u to anh huong dén ...

3.2. Lap danh muc tai liéu tham khio
Nhirng diém chung

T4t ca céc tai lidu duoc trich dan trong ndi dung bai viét phai c6 trong danh muc tai
liéu tham khao v6i cac thong tin chi tiét vé nhitng tai liéu d6. KHONG ghi trong danh muc
nhiing tai liéu khong duoc trich dan trong ndi dung bai viét.

Tt ca cac tai lidu tiéng nudc ngoai phai dugc viét nguyén vin, khong viét theo kiéu
phién am.

Tai lidu cua tac gia ngudi nude ngoai da duoc chuyén ngit sang tiéng Viét thi sap
vao danh muyc tai lidu tiéng Viét. Tac gia 1a ngudi Viét nhung tai liéu dugc viét bang tiéng
nudce ngoai thi liét ké tai liéu trong danh muc tiéng nudc ngoai (mic du ding bai, hoidc
xuét ban tai Viét Nam).

Tit ca cac tai liéu tham khao bang tiéng Viét trong danh muyc duoc xép theo nguyén
tac thir ty van ABC cua TEN tac gia. Tét ca cac tai liéu tham khao bang tiéng nudc ngoai
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trong danh myc duoc xép theo nguyén tac thir ty van ABC ciia HQ cua tac gia. Tt ca cac
tai liéu tham khao khéng c6 tac gia trong danh muc duoc xép theo nguyén tic thir ty ABC
tir dau cia TEN co quan ban hanh bao céo hay an pham, vi du: Tong cuc Thong ké xép
vao van T, BO Gido duc va Pao tao Xép vao van B, v.v...

Tai liéu la Sach

Ddi voi tua sach duge liét ké trong danh muc tham khao, chi viét hoa tir dau tién cua
tira dé, danh tir riéng, va tir dau tién sau ddu hai cham hodc gach ngang. Vi du: Addiction
and environment change: A study in New Zealand.

Sach chi yéu céu liét k& theo nam chir khong phai toan bo ngay thang.

Tua sach nén Vlet in nghiéng trong phan tham khao.

Néu thong tin vé 4n ban (néu co), trong ngodc don tiép theo tira dé véi dau cham
phia sau ngogc don. Vi dy: Introduction to success (4th ed.)

An pham xuét ban dinh ky: Tap chi chuyén nganh, tap chl va cac bai bao

Véi tiéu dé cua tap chi chuyén nganh, tap chi va bao thuc té, hay sir dung cach Vlet
hoa tiéu dé. Viét hoa tat ca cac tir néi, mao tir va gidi tir ngan; tuy nhién, hiy viét hoa tat
ca cac tur co tir 4 chir cai tro 1én.

Céc tiéu dé an pham dinh ky nén dugc viét chit in nghiéng trong danh muc tham

khao.

Véi mot tiéu dé tap chi chuyén nganh, tap chi va bao trong danh muc tham khao, chi
viét hoa tir dau tién cua tiéu dé, cac danh tir riéng, va tu dau tién sau ddu hai chim hodc
dau gach ngang.

Céc bai tap chi, ban tin hodc bai bao can phai liét ké toan b ngay thang (thang hoic
ngay va thang). Vi du: (2001, May) hodc (2001, May 2).

Céc bai bao cua tap chi chuyén nganh chi cdn néu nim xuét ban.

Dbi vai cac bai bao cua tap chi chuyén nganh, khong can viét cac tir volume, issue,
p., hodc pp. Chi can cung cdp céac sb thuc té theo thr tu chinh xac 1a du.

Cac dang tai liéu khac:

Céc hoi thoai c nhan, thu dién ttr, bai phong véan va thu tin:

Do khong thé truy ciru, cac hoi thoai ca nhan, thu dién tir, bai  phong van va thu tin
khong dugc liét ké trong trang tham khao. Thay vao d6 hay trich dan thong tin giao tiép ca
nhan trong bai viét (personal communication).

Cac trang Web:

Vi cac nguén internet két thuc véi mot dia chi tén mién URL, khong dugc thém dau
cham sau dia chi URL dé tranh bi hiéu nham 1a mét phﬁn cua dia chi tén mién.

Pé dam bao d6 chinh xac phai thir dia chi tén mién URL trudc khi ndp bai.

Vi du danh muc tai liéu tham khio:

Ngudn Bao gom Vi du
Hoang Trong va Chu Nguyén Mong Ngoc (2008).
(Cac) tac gia, ngay thang Thong ké iing dung. Ha Noi: Nha xuat ban Thong
s4ch xuét bén,qtu’a sach, thanh keé. .
pho va tiéu bang phat hanh, | Duenwald, M., Ronald, R. P., & Smith, J. W.
va nha xuét ban (2004). Addiction and environmental change.
Boston, MA: Pearson Education.
Tap chi (Cac) tac gia, ngay thang Smith, J. E. (2003). Addiction and environmental
chuyén xudt ban, tiéu dé bai bao, change. Journal of Personality and Social

nganh truc
tuyen tur
mot co s

tén tap chi, sO tap (so phat
hanh), s6 trang va s6 DOI*
hodc thong tin truy cap

Psychology, 66(3), 47-68. Retrieved from Business
Source Complete database.
Geller, F., & Frank, P. T. (2005). North land
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dir liéu *S6 DOI duge sir dung dé | icebergs. Science Weekly, 5(8), 55-70. doi:
théng tin cho nguoi doc vé | 10.1123/j.2354-6970.2005.29384.x
cach tim tai liéu do trén
internet.
Tap chi (Céc) t\éc giz.i, ngdy théng L .
cﬁuyén phat hanh, tiéu dé bai bao, Stgn-ton, G. C. (2.008). Education in the minds of
nganh tiéu d€ tap chi, so tép (s0 millions. Education Quarterly, 5(13), 567-580.
phat hanh) va so trang.
Cain, A., & Burris, M. (1999). Investigation of the
use of mobile phones while driving. Retrieved
from
(Ca}c) t‘éc gid, ngy thing ‘ hﬁ:rr;;//v\mw.cutr.enq.usf.edu/its/mobiIe phone_text
Trang Web phAa t ha.nh’ teu (Aie trang \{Aa **Néu khong néu duoc tén tac gia, ban phdi ding
thong tin truy cap (bao gobm | ..~ ;
dia chi URL truc tiép) tén cong ty tao ra trang web do. o _
Occupational Safety & Health Administration.
(2004). OSHA directorate of training and
education. Retrieved from
http://www.osha.gov/index.html
Sprott, J. C. (2000). Is global warming for real?
(Céc) thc gid, ngay thing [PowerPoint slidgs]. R_etrieved from
phat hanh. ti éu 4 ol ti http:/sprott.physics.wisc.edu/lecturers.ppt
Cac trang lidu tr O, ***Neu khong co tdac gia, trudc het hay liét ké tiéu
.. | liéu trinh bay, dinh dang X v gen
PowerPonit oita tai liu va thong tin deé tai liéu. _ _ _ _
truy cip ' How to succeed in business [PowerPoint slides].
: (n.d.). Retrieved from
http://online.columbiasouthern.edu/webapps.jsp
ﬁgﬁﬁ)sﬁfnﬁlzggﬁgfggtcﬁa Schwartz, L. (1993, September 30). Obesity affects
Béo ’ economic social status. The Washinton Post, pp.

bai bao, tiéu dé cua bao va
sO trang

Al, Ad.

Hoc vién tham khdo thém cach ghi trich dan va trinh bay tai liéu tham khao khac tai:
https://www.academia.edu/14524642/C%C3%Alch_vi%E1%BA%BFt APA_ %E1%BA

%A4n_ph%E1%BA%AIM_I%E1%BA%ATN_6
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http://www.cutr.eng.usf.edu/its/mobile_phone_text.htm
http://www.cutr.eng.usf.edu/its/mobile_phone_text.htm
http://sprott.physics.wisc.edu/lecturers.ppt
http://online.columbiasouthern.edu/webapps.jsp
https://www.academia.edu/14524642/C%C3%A1ch_vi%E1%BA%BFt_APA_%E1%BA%A4n_ph%E1%BA%A9m_l%E1%BA%A7n_6
https://www.academia.edu/14524642/C%C3%A1ch_vi%E1%BA%BFt_APA_%E1%BA%A4n_ph%E1%BA%A9m_l%E1%BA%A7n_6

QT/SPH/05/07. Yéu cau vé ni dung chuyén mén, ciu tric cia luin vin thac

Yéu cau dbi véi luan van thac si la co dong gop vé 1y luén, hoc thuat hodc phat trién
cong nghé, ddi méi sang tao; thé hién nang luc nghién ctru cua hoc vién.

Tuy theo myc ti€u nghién ctru va ndi dung nghién ctru, hoc vién c6 thé trinh bay két
ciu phan chinh cho phu hop, nhung phai dam bao tinh logic. Mot két cdu phu hop dé trinh
bay két qua nghién ctru co thé bao gdom céc ndi dung sau:

Chuong 1: Mé dau

Chuong nay bao gdm cac ndi dung:

(1) bat van dé hay 1y do chon d& tai;

(2) Muyc tiéu chung, muyc tiéu cu thé:

(3) Céau hoi nghién ctru;

(4) Béi tugng nghién ctru, pham vi nghién ciru;

(5) Phuong phap nghién cuu;

(6) Y nghia khoa hoc va thyc tién;

(7) Két cau cua luan van.

Chuwong 2: Co sé ly thuyét

Chuong 2 gbm c6 hai ndi dung;

(1) Tong quan vung nghién ctru: bao gom viéc trinh bay cac khai niém nghién ctru, cac 1y
thuyet giai thich méi quan hé giita cac bién nghién ciru;

(2) Tong thuét cac cong trinh nghién ciru da cong bd ciia cac tac gia trong va ngoai nudc
c6 lién quan mat thiét dén dé tai nghién ctru cia tac gia vé phuong phap, hoic ndi dung,
hoic két qua nghién ciru, hodc ca ba van dé trén.

Pbi voi ludn vin thac si nganh Quan tri kinh doanh, trong chuong nay c6 thé hinh thanh
gia thuyét nghién ctru va dé xuat mo hinh nghién ciru.

Chwong 3: Phwong phap nghién ciru

No6i dung chuong 3 bao gom:

(1) Gia thuyét nghién ctru va mo hinh nghién ctru;

(2) Phuong phap thu thap dit liéu;

(3) Phuong phap xt ly dir liu.

Chuong 4: Két qua va thao luin

Cac noi dung trinh bay trong phan két qua va thao luan phai duoc sip xép theo thu tu timg
muc tiéu cu thé cia dé tai.

M0 ta cac cong viéc nghién ctru khoa hoc dugc tién hanh, cac sb liéu trong qua trinh
nghién ctru khoa hoc hodc sb liéu thuc nghi¢m, diéu tra khao sat,...

Phén thao luan phai cin ct vao cac dan liéu khoa hoc thu duogc trong qua trinh nghién ctru
ctia dé tai hodc ddi chiéu voi két qua nghién ciru cua céc tac gia khac co lién quan thong
qua tai li¢u tham khao.

Chuwong 5: Két luin va ham y

Phan két luan can trinh bay ngan gon, khang dinh nhiing gi rit ra duoc tir két qua nghién
ctru theo cac muc tiéu cu thé da duogc phén tich ¢ chuong 4.

Phan kién nghi/ham y quan tri phai xudt phat tir cac két qua nghién ctru. Ngoai ra, co thé
dé nghi nhing van dé can ‘nghién ctru thém, nhimg dé xuat phat trién tir dé tai nghién ciru.
Nhiing dé nghi phai cu thé, 1o rang, thiét thuc va kha thi.

Han ché cua nghién ctru thé hién & cach tiép can, mo hinh, nguén dir 1iéu, cach thic xtr 1y.
Tac gia nén c6 dé xuat huéng nghién ctru tiép theo dé khic phuc nhiing han ché da néu.
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QT/SPH/05/08. Yéu cau vé ndi dung chuyén mon, cau tric cia dé an tét
nghiép

Yéu cau dbi voi dé an tot nghiép 1a dé xuat va kiém nghiém dugc mé hinh, giai phap
moi dé giai quyét hiéu qua nhiing thach thirc trong thuc tién; thé hién nang lyc tng dung
khoa hoc, cong ngh¢ va giai quyét van dé cua hoc vién.

Tuy theo muc tiéu nghién ctru va ndi dung nghién ctru, hoc vién cé thé trinh bay két
cau phan chinh cho phu hop, nhung phai ddm bao tinh logic. Mgt két cau phu hop dé trinh
bay két qua nghién ctru c¢6 thé bao gdom céc ndi dung sau:

Phin mé dau:

Chuong nay bao gdm céc ndi dung:

(1) Pat van dé hay 1y do chon d& tai;

(2) Tinh hinh nghién ctru lién quan;

(3) Muyc tiéu chung, muyc tiéu cu thé:

(4) Béi tugng nghién ciru va pham vi nghién ciru;

(5) Phuong phap nghién cuu;

(6) Y nghia thuc tién;

(7) Két ciu cua dé an.

Chuwong 1: Co s6 1y luan

(1) Tong quan ving nghién ctru: bao gdm viéc trinh bay cac khai niém nghién ctru, cac 1y
thuyét giai thich moi quan h¢ gitra cac bién nghién ctru;

(2) Po luong bién nghién ctru va cac yéu td anh hudng; C6 thé vién dan mot s6 mo hinh
nghién ctru da duoc st dung dé ke thura;

(3) Bai hoc kinh nghi€ém trong va ngoai nudc lién quan.

Chwong 2: Thue trang van dé nghién ciru

Trinh bay va phan tich két qua tir cac phuong phap nghién ciru va/hodc mo hinh nghién
ctru da st dung. Co6 thé st dung thong ké mo ta.

Két qua nghién ctru phai 1a co sé dé dua ra cac giai phap.

Chuwong 3: Giai phap, dé xuit, kién nghi

Céc giai phap, dé xuat, kién nghi phai giai quyét duoc van dé nghién ctru, gan vdi to chic,
doanh nghiép, dia phuong, nganh, linh vyec.

Céac ham ¥ quan trj hodc ham ¥ chinh sach phai cu thé, kha thi.

Phin két luin:

Khing dinh lai cac két qua nghién ctru chinh va y nghia thuc tién cta két qua nghién ctru.

Trinh bay han ché cta nghién ctru va hudng nghién ctru tiép theo.
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